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Podstawowe informacje

Afiliacja to powigzanie uzytkownika z nauka polska.

Afiliacja jest niezbedna w celu korzystania z zasobow Infrastruktury PLGrid (obliczenia, przechowywanie danych, cloud).
Uzytkownik moze posiada¢ wiecej niz jedna afiliacje.

Afiliacje sg przyznawane na okreslony czas. Przed uptywem daty waznosci afiliacji nalezy zawnioskowac o jej przedtuzenie.
Pracownicy jednostek naukowych odpowiadajg za weryfikacje swoich podopiecznych.

Do korzystania z zasobdw Infrastruktury PLGrid uprawnione sg osoby prowadzace badania naukowe w ramach jednostki naukowej na terenie
Polski, a takze wspdipracujacy z nimi studenci oraz doktoranci. Aby méc skorzystaé z Infrastruktury PLGrid nalezy zgtosi¢ fakt powigzania z
jednostka naukowa, czyli swoja afiliacje.

Z Infrastruktury PLGrid mozna korzysta¢ jedynie w celu prowadzenia badan naukowych w ramach podanej jednostki naukowe;j.

Rodzaje afiliaciji
W Portalu PLGrid mozna zarejestrowac nastepujace typy afiliacji.

1. Pracownik jednostki naukowej
To osoba zatrudniona w jednostce naukowej i prowadzgca w niej badania, posiadajaca rekord w bazie radon (https://radon.nauka.gov.pl/
) oraz minimum stopien naukowy dr. Osoba taka ma mozliwo$¢ angazowania do wspdtpracy Podopiecznych.

2. Podopieczny pracownika jednostki naukowej

To osoba nie zatrudniona w jednostce naukowej (lub zatrudniona w jednostce, lecz nie posiadajaca wymaganego stopnia naukowego),
lecz wspotpracujgca z kim$ zatrudnionym w takiej jednostce i w ramach tej jednostki.

Whnioskowanie o afiliacje

1. Wybor zaktadki "Afiliacje"

Aby doda¢ swoja afiliacje, nalezy w Portalu PLGrid przej$¢ do zaktadki Afiliacje.

Moje afiliacje

i Afiliacje
NAZWA STATUS DATA WYGASANIA AKCJE
—  Moja afiliacja oczekuje na akceptacje 2021-02-03 szczegdly

Widok "Moje afiliacje"

W widoku "Moje afiliacje" znajduje si¢ podglad wszystkich afiliacji wraz z informacjg o ich statusie i dacie wygasniecia. Mozemy réwniez
zobaczy¢ szczegoty kazdej afiliacji, klikajac w nia.

2. Dodawanie nowej afiliaciji


https://radon.nauka.gov.pl/

Za pomoca zielonego przycisku Dodaj nalezy przejs¢ do formularza, w ktérym okreslamy wybrany typ afiliacji.

Dodawanie afiliacji
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Widok formularza dodawania afiliacji dla Podopiecznego
3. Uzupetnienie danych

W formularzu nalezy doktadnie uzupetni¢ dane wedtug wskazéwek:

nazwa pola co wpisacé?
Jednostka Nazwa uczelni wraz z podjednostkami - wybierane z listy w kolejnosci:

® wybrac¢ jednostke najwyzszego stopnia, np. Akademia Gérniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w
Krakowie lub Polska Akademia Nauk

" wybra¢ podjednostke (najczesciej: wydziat), np. Wydziat Elektrotechniki, Automatyki, Informatyki i
Inzynierii Biomedycznej

Strona internetowa Oficjalna strona jednostki naukowej.
organizacji naukowej
Adres e-mail Adres e-mail w domenie instytucji naukowej. Adres bedzie potwierdzany w sekretariacie jednostki naukowe;j.

Dziedzina nauki - Kategoria Dziedzina nauki, w ramach ktérej prowadzone sg badania.



Data weryfikacji afiliacji - System domysinie ustala czas trwania afiliacji na okres:
Wazna do
- 5 lat - w przypadku pracownika jednostki naukowej lub
- 6 miesiecy - w przypadku podopiecznego.

W czasie rejestrowania afiliacji mozna zadeklarowac krétszy czas.

Przedtuzenie czasu aktywnosci afiliacji jest mozliwe na kroétko przed jej wygasnigciem; nalezy o nie wéwczas
zawnioskowac.

Zaufany agent Dotyczy jedynie oséb, ktére zostaty poproszone przez pracownika PLGrid (najczesciej w sytuacji szkolenia) o
podanie numeru tzw. zaufanego agenta.

Nazwa afiliacji Indywidualna nazwa afiliacji - widoczna dla uzytkownika.

W przypadku wyboru roli "Jestem podopiecznym pracownika jednostki naukowej" uzytkownik dodatkowo uzupetnia dane dotyczace Opiekuna
naukowego:

® Imie i Nazwisko Opiekuna

® Adres e-mail Opiekuna, ktéry bedzie mozna potwierdzi¢, dzwoniac do sekretariatu jednostki naukowej. Najlepiej, gdyby podany e-mail
byt w domenie tej instytucji.

® Numer OPI (opcjonalnie), ktéry mozna znalez¢ w bazie Ludzie Nauki.

WAZNE

Uzytkownik powinien poda¢ afiliacje zgodng z miejscem zatrudnienia do stopnia drugiego. Najczesciej jest to Nazwa uczelni - Wydziat.

Jezeli na liscie wyszukiwania nie ma jednostki, ktora afiliuje Uzytkownika - istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia nowej jednostki recznie.
Ta akcja podlega weryfikacji Operatora Infrastruktury PLGrid.

Whioski z jednostopniowg afiliacja beda odrzucane.

WAZNE

W zwigzku z trwajacymi pracami aktualizacji Portalu Uzytkownika, funkcjonalno$¢ automatycznego wystania zaproszenia do
Opiekuna, ktory nie posiada konta w Infrastrukturze, zostata zawieszona.

W tej sytuacji Opiekun, ktéry nie posiada jeszcze konta w naszym systemie, proszony jest o jego zatozenie oraz wypetienie afiliacji
pracownika jednostki naukowe;j.
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Wyb6r jednostki naukowej w widoku Podopiecznego
4. Wystanie afiliacji

Po uzupetnieniu danych formularz rejestraciji afiliacji nalezy wysta¢ za pomoca opcji "Wyslij afiliacje do weryfikacji".

@ Afiliacja wymaga weryfikacji.

Afiliacja pracownika jednostki naukowej jest weryfikowana przez Operatora Infrastruktury PLGrid. Weryfikacja moze trwa¢ do 3 dni
roboczych.

Afiliacja podopiecznego jest weryfikowana przez Opiekuna (konieczne jest potwierdzenie faktu wspotpracy w ramach podanej
jednostki); czas weryfikacji zalezny jest od czasu reakcji Opiekuna. W przypadku, gdy Opiekun nie posiada konta w Portalu PLGrid,
konieczna jest wcze$niejsza weryfikacja Opiekuna przez Operatora.

Przedtuzanie afiliacji

Przedtuzanie a zmiana afiliacji

Jezeli waznosc¢ afiliacji sie konczy a status uzytkownika w jednostce naukowej sig nie zmienia, nalezy zawnioskowac o jej przedtuzenie. Nie_
nalezy tworzy¢ kolejnych afiliacji zawierajacych te same dane co istniejaca afiliacja (ta sama jednostka naukowa, typ afiliacji (podopieczny
/pracownik) i - jesli dotyczy - opiekun).

Nowa afiliacje nalezy zatozy¢ w momencie, gdy zmienia sie np. opiekun naukowy, jednostka lub typ afiliacji (podopieczny/pracownik, np.
uzytkownik z podopiecznego staje si¢ pracownikiem jednostki).

Jak przedtuzy¢ afiliacje

Na 30 dni przed wygasnigciem afiliacji Uzytkownik jest informowany drogg e-mailowg o bliskim wygasnieciu afiliacji. Wtedy w zakfadce "Afiliacje”
obok tej afiliacji pojawia sie zielony przycisk " Przedtuz ". Klikniecie w niego powoduje zniknigcie przycisku oraz:

1. Jezeli afiliacja jest typu "Pracownik jednostki naukowej" - Operator PLGrid otrzymuje informacje o zawnioskowaniu o przedtuzenie i
weryfikuje aktualnos¢ afiliacji w jednostce naukowe;j.

2. Jezeli afiliacja jest typu "Podopieczny” - do Opiekuna przypisanego do tej afiliacji wysytana jest wiadomos$¢ z prosba o przedtuzenie
afiliacji Podopiecznego. Opiekun moze przedtuzy¢ afiliacje w portalu PLGrid w zaktadce "Podopieczny”, jesli nadal prowadzi wspdtprace
z Podopiecznym. Instrukcja dla Opiekuna znajduje sie w sekgji Instrukcja dla Opiekuna.

Jezeli afiliacja zostanie przedtuzona, uzytkownik zostanie o tym poinformowany e-mailowo.

Jesli afiliacja nie zostata przedtuzona mimo, iz uzytkownik kliknat przycisk "Przedtuz" lub gdy afiliacja juz wygasta, wéwczas w celu jej
przediuzenia:

1. Jezeli afiliacja jest typu "Pracownik jednostki naukowej" - prosze zgtosi¢ ten fakt przez Helpdesk PLGrid.

2. Jezeli afiliacja jest typu "Podopieczny” - prosze skontaktowaé sie z Opiekunem, ktory jest wtasciwg osoba do przedtuzania afiliacji
swoich podopiecznych. Opiekun moze w kazdym momencie zmieni¢ date waznosci afiliacji podopiecznego w zaktadce "Podopieczni" w
sekcji "Akcje". Instrukcja dla Opiekuna znajduje sie w sekcji Instrukcja dla Opiekuna.

W przypadku nie przedtuzenia afiliacji do konca jej czasu waznosci afiliacja wygasa.

Uzytkownik nie posiadajacy zadnej aktywnej afiliacji traci prawo do korzystania z zasobdéw Infrastruktury PLGrid.
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5. Zmiana afiliacji z podopiecznego na opiekuna.

W celu zmiany afiliacji z typu "Podopieczny" na "Opiekun" nalezy zalogowac¢ sie do portalu, przej$¢ do zakfadki "Afiliacje" oraz skorzysta¢

Podnies
z opcji "Podnies”

6. Wygaszanie afiliacji

W celu wygaszenia afiliacji nalezy zalogowac sie do portalu, przej$¢ do zaktadki "Afiliacji" oraz skorzysta¢ z opcji "Wygas"

7. Podnoszenie afiliacji

1. Podnoszenie afiliacji jest akcja, ktéra skutkuje zawnioskowaniem o zmiane typu afiliacji z afiliacji podopiecznego na afiliacje
pracownika jednostki naukowej. Akcja ta skierowana jest wytacznie do uzytkownikéw, ktérzy bedac podopiecznymi pracownika jednostki
naukowej, uzyskali prawo do zmiany typu afiliacji (np. obronili doktorat i zostali zatrudnieni w danej jednostce). Jesli nie zachodzg
przestanki do przyznania afiliacji pracownika jednostki naukowej, wniosek o podniesienie afiliacji zostanie odrzucony.

W celu podniesienia afiliacji nalezy zalogowac sie do portalu, przej$¢ do zaktadki "Afiliacji" oraz skorzysta¢ z opcji "Podnies$".

@ SPRAWDZ: ZARZADZANIE PODOPIECZNYMI , ZESPOLY, CERTYFIKATY , SLOWNICZEK

Kolejnym krokiem jest ZALOZENIE ZESPOLU lub WYBRANIE USLUGI
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